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Voraussetzungen

e Windows Betriebssystem Versionen 7, Vista, XP.

e  Microsoft Office © (32-bit) Versionen 2012, 2003, XP.
e Office muss vorab installiert sein.

e Erforderlich sind Excel und Word.

Installation

* Arbeitsstation starten

e  Privilegiert (als Administrator) anmelden

® Evtl. Windows/Microsoft-Updates machen

e Excel starten und kontrollieren (Einstellungen siehe unten)

e Installationspaket (zip) lokal kopieren und entzippen

e Windows 7 / Vista: Evtl. Benutzerkontensteuerung ausschalten

e Comcona Finance installieren = setup.exe ausfiihren
Achtung: Bei Windows 7/Vista (64-bit und/oder mit Benutzerkontensteuerung):
Mit rechter Maustaste und Setup ,,als Administrator” ausfiihren

Lizenzierung

e  Privilegiert (als Administrator) anmelden

e Start / Programme / Comcona / FinanceV4 / Comcona Finance V4 Konfiguration
Achtung: Bei Windows 7/Vista (64-bit und/oder mit Benutzerkontensteuerung):
Mit rechter Maustaste und Programm ,,als Administrator” ausfiihren

Update

® Die neueste Version finden Sie auf dem Internet unter
http://www.comcona.ch/products/finance/download/

e Vor der Installation einer neueren Version immer zuerst die alte Version deinstallieren (die
Lizenzinformationen und Datenbanken bleiben bestehen)

Handbiicher

* Handbicher zu jedem Modul finden Sie im Startmeni unter Comcona — Finance V4 —
Dokumente
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Landereinstellungen

¢ Datumsformat einstellen:
. Systemsteuerung
. Region- und Sprache
. Formate
. Datums- und Uhrzeitformate
. Kurzes Datumsformat auf TT.MM.JJ setzen

Office / Excel 2010

® Excel konfigurieren:
. Datei
. Optionen
. Sicherheitscenter
. Einstellungen fiir das Sicherheitscenter
. Einstellungen fir Makros
. Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren (Standardeinstellung)
(Sie mussen dann die Markos jedes Mal manuell aktivieren beim Start von CFV4)
- oder -
. Alle Makros aktivieren (keine Bestatigung notwendig)
. Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen (ja - aktivieren)

Office / Excel 2007

® Excel konfigurieren:
. Office (rund links oben)
. Excel-Optionen (unten rechts auf Dialog)
. Vertrauensstellungscenter
. Einstellungen fiir das Vertrauensstellungscenter
. Einstellungen fir Makros
. Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren (Standardeinstellung)
(Sie mussen dann die Markos jedes Mal manuell aktivieren beim Start von CFV4)
- oder -
. Alle Makros aktivieren (keine Bestatigung notwendig)
. Zugriff auf das VBA-Projektobjektmodell vertrauen (ja - aktivieren)
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Office / Excel (dltere Versionen)

® Excel konfigurieren:
Extras / Makro-Sicherheit:

CFV4)
o Niedrig (keine Bestatigung notwendig)

Arbeiten mit Comcona Finance

® Hauptprogramm starten:

Start / Programme / Comcona / FinanceV4 / Comcona Finance V4 Hauptprogramm

- oder -

Bestehende Comcona Finance V4 Datenbank (Finance/Reporting) doppelklicken

e  Zurick zum Hauptprogramm:

in der Symbolleiste einer der Buttons mit farbigem [4] anklicken

Office / Excel 2010 (32-bit)

¢ Symbolleiste:
Oben rechts im Register Add-Ins

Office / Excel (dltere Versionen)

¢ Symbolleiste:
Unten

Datenbank Wartung

e Verifizieren/Komprimieren:
. Datenbank 6ffnen
. Hauptprogramm (evtl. zuriick aus Excel mit [4])
. Aktuell
. oben: Finance- oder Reporting-Datenbank anklicken
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